
REGULAMIN 

określający zasady udostępniania i wydawania odpisów Statutu, 

regulaminów i kopii  innych dokumentów Spółdzielni Mieszkaniowej  

„ Grzegórzki” oraz ustalania i pobierania opłat za sporządzanie kopii lub 

odpisów dokumentów.  

 

Tekst jednolity 

 
§ 1 

Członkowi Spółdzielni przysługuje prawo otrzymania na jego wniosek: 

1. odpisu obowiązującego Statutu i regulaminów - nieodpłatnie, 

2. kserokopii - odpłatnie 

1) uchwał i protokołów organów Spółdzielni, za wyjątkiem spraw indywidualnych 

członków, których zapisy protokołów lub uchwały dotyczą, 

2) protokołów lustracji oraz  wnioskami polustracyjnymi i informacjami o ich 

realizacji, 

3) rocznych sprawozdań finansowych, 

4) faktur i umów zawieranych przez Spółdzielnię z osobami trzecimi,  

z zastrzeżeniem § 9. 

 

§ 2 

Każdy członek Spółdzielni ma prawo wglądu do rejestru członków Spółdzielni oraz prawo 

przeglądania własnych akt członkowskich, z których ma prawo otrzymać odpis (kserokopię) 

wskazanych dokumentów. 

 

§ 3 

Członek Spółdzielni może domagać się udostępnienia do wglądu protokołów obrad organów 

Spółdzielni oraz innych dokumentów wymienionych w § 1 ust. 2.  

 

§ 4 

Przeglądanie dokumentów, o których mowa w § l, 2 i 3, z wyłączeniem dokumentów Rady 

Nadzorczej, odbywa się pod nadzorem pracownika sekretariatu lub innego pracownika 

udostępniającego członkowi na jego prośbę wskazane dokumenty, bezpośrednio po 

zgłoszeniu się zainteresowanego w siedzibie Spółdzielni, a jeżeli nie jest to możliwe, po 

uzgodnieniu terminu udostępnienia dokumentów z zainteresowanym.  

Dokumenty należące do Rady Nadzorczej mogą być udostępnione członkowi Spółdzielni do 

wglądu tylko przez Przewodniczącego Rady Nadzorczej lub upoważnionego przez niego 

innego Członka Rady Nadzorczej, po uprzednim ustaleniu terminu. 

 

    § 5 

1. Wydawanie odpisów i kserokopii członkom Spółdzielni lub udostępnianie im do wglądu 

dokumentów, o których mowa w  §1, odbywa się na podstawie złożonych pisemnych 

wniosków na formularzu dostępnym na stronie internetowej oraz w siedzibie Spółdzielni, 

który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu.  

 

Formularz ten zawiera m.in. następujące dane: 

  imię i nazwisko, adres zamieszkania, telefon kontaktowy, adres e-mail członka 

składającego wniosek, 

  wskazanie dokumentów będących przedmiotem wniosku z określeniem, czy 

  wniosek dotyczy wydania kopii lub odpisu dokumentów, czy też udostępnienia do 



  wglądu dokumentów Spółdzielni, 

  wskazanie sposobu powiadomienia członka przez Spółdzielnię o terminie i miejscu 

odbioru lub udostępnienia do wglądu dokumentów, o które członek wnioskował, w 

terminie do 14 dni. Dokumenty archiwalne sprzed dwunastu miesięcy i więcej będą 

udostępniane w terminie do 30 dni, 

  czytelny podpis członka składającego wniosek, 

  w przypadku wydania kopii lub odpisów dokumentów – potwierdzenie ich odbioru 

  przez wnioskodawcę oraz przedstawienie dowodu wpłaty. 

 

Formularz zawiera następujące klauzule, które członek poświadcza podpisując 

wniosek: 

 zobowiązanie się do nie wykorzystywania pozyskanych kopii dokumentów w 

 sposób powodujący lub mogący spowodować szkodę dla Spółdzielni bądź 

 osób trzecich (prawnych i fizycznych), 

 zobowiązanie się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 10.05.2018 r. o 

 ochronie danych osobowych oraz innych przepisów (m.in. „RODO”) odnoszących się 

 do przetwarzania danych. 

2. Złożenie wniosku błędnie wypełnionego lub z pominięciem formularza określonego w ust. 

1 skutkować będzie wezwaniem wnioskodawcy do uzupełnienia braków formalnych 

wniosku. 

 

§ 6 

Termin sporządzenia i wysłania zainteresowanemu członkowi pocztą, jeżeli taki był jego 

wniosek, bądź przygotowania do odbioru odpisu (kserokopii) Statutu i regulaminów oraz 

innych dokumentów nie może być dłuższy niż  14 dni roboczych od daty złożenia pisemnego 

wniosku, a w przypadku dokumentów archiwalnych sprzed dwunastu miesięcy i więcej – 30 

dni roboczych od daty złożenia pisemnego wniosku. 

 

§ 7 

Pracownik Spółdzielni lub członek Rady Nadzorczej udostępniający do wglądu  dokumenty 

Spółdzielni wymienione w § 1 pkt 2 odnotowuje fakt ich przeglądania w rejestrze 

udostępniania dokumentów.  

 

§ 8 

1. Koszty sporządzenia kopii dokumentów wymienionych w § 1 ust. 2  pokrywa  członek 

Spółdzielni wnioskujący o ich otrzymanie.  

2. Koszty, o których mowa w ust. 1  ustala się na podstawie kalkulacji kosztów 

uwzględniając w szczególności czas pracy niezbędny do sporządzenia wnioskowanych 

przez członka kopii dokumentów. 

3. Minimalny koszt sporządzenia kopii dokumentu  wynosi 0,50 zł/1 stronę.  

 

§ 9 

1. Spółdzielnia może odmówić członkowi wglądu do umów zawieranych z osobami 

trzecimi, jeżeli naruszałoby to prawa tych osób lub jeżeli istnieje uzasadniona 

obawa, że członek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z 

interesem Spółdzielni i przez to wyrządzi Spółdzielni znaczną szkodę. Odmowa 

powinna być wyrażona na piśmie i zawierać uzasadnienie. 

2. Członek, któremu odmówiono wglądu do umów zawieranych przez Spółdzielnię z 

osobami trzecimi, może złożyć, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnej 

odmowy, wniosek do sądu rejestrowego o zobowiązanie Spółdzielni do 

udostępnienia  tych umów. 



 

§ 10 

1. Niniejszy regulamin został uchwalony przez Radę Nadzorczą w dniu 28.09.2010 r.  

Uchwałą  Nr 117/R/2010  i obowiązuje od dnia uchwalenia.  

2. Zmiany do niniejszego Regulaminu wprowadzono uchwałą Rady Nadzorczej nr 

63/R/2021  podjęta w dniu  19.02.2021r 

3. Postanowienia znowelizowanego Regulaminu wchodzą w życie w dniu 

19.02.2021r. 

 

 
      Sekretarz                                                                             Przewodniczący 

     Rady Nadzorczej                                                                         Rady Nadzorczej 
 
              Maria Jaglarz             Małgorzata Malaga 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik: 

- formularz wniosku, o którym mowa w § 5 niniejszego regulaminu. 


